学校会议室（报告厅）使用审批备案表

填表日期：   年   月   日

	基本情况
	单位名称
	

	
	使用时间
	月   日   时至   月   日   时

	
	具体地点
	
	参加人数
	

	
	活动类型
	□会议  □报告  □培训  □其它

	
	活动名称
	

	
	主要内容
	

	
	安全责任
人姓名
	
	安全责任人电话
	

	使用单位

意 见
	         签名（或盖章）：                                              年   月   日

	主管部门

意 见
	         签名（或盖章）：                                              年   月   日

	校长办公室 意 见
	         签名（或盖章）：                                              年   月   日


注：此表一式两份，党委宣传部和校长办公室会务科各存一份；相关内容可另附页说明。
